
プロセス

インフラ：何を用いて行うか責任と力量：誰が行うか

インプット
（必要な情報・材料）

アウトプット
（求められる成果）

評価指標：問題がない状態は、なにか

手順・方法：どのように行うか

方針：

目標：

プロセス プロセス



● 記載例

購買
プロセス

インフラ：何を用いて行うか
・監視測定機器
・フォークリフト
・原価管理システム

責任と力量：誰が行うか
・受入検査者
・在庫管理者
・原料の注文者

インプット
（必要な情報・材料）

・原材料購入リスト
・供給者リスト

・購買仕様書

アウトプット
（成果物）

・原材料
・資材
・受入記録
・試験データ
・供給者評価記録

プロセスの監視測定（評価指標等）

・受入不適合件数
・発注ミス件数

・在庫回転率
・購入品廃棄金額

手順・方法：どのように行うか

・購買手順書
・品質管理規定

・供給者評価基準
・原料保管基準

品質方針

品質目標 原料調達コスト20XX年基準で5%削減

前後のプロセスと
関連するプロセス
も確認する。

製造
プロセス

設計
プロセス



作成日

対象部門 作成者

P：計画　D：実施　C：確認　A：改善

5W1H：Who だれが、When いつ、Where どこで、What なにを、Why なぜ、How どのように 

 5M1E：Man だれが、Machine 機械、Material 原材料、Method どのように、Measurement 測定    Environment（作業環境）

判定欄への記載：適合→○、不適合→×、観察→△

要求 チェック事項（質問事項） 判定

内部監査チェックシート

サンプリング対象

回答内容（メモ）


	プロセス監査
	チェックリスト例

